Muhu Vallavalitsus
maa- ja planeeringuspetsialist
ametijuhend

ULDOSA

Ametinimetus: maa- ja planeeringuspetsialist
Struktuuriiiksus: vallavalitsus

T66 tegemise asukoht: Muhu vald

T66 vahetu korraldaja: vallavanem

1. Kéesolev ametijuhend maérab kindlaks Muhu Vallavalitsuse maa- ja planeeringuspetsialisti
kohustused, vastutuse ja digused.

2. Maa- ja planeeringuspetsialisti nimetab ametisse vallavanem oma kaskkirjaga.

3. Maa- ja planeeringuspetsialistile annab to6iilesandeid ja nende tiitmist kontrollib vallavanem
voOi vallavanema poolt médratud isik.

4. Maa- ja planeeringuspetsialist juhindub oma t66s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Muhu valla
pohiméadrusest, Muhu Vallavolikogu ja —valitsuse digusaktidest, vallavanema késkkirjadest ning
kaesolevast ametijuhendist.

5. Maa- ja planeeringuspetsialisti asendab vajadusel vallavanema késkkirjaga méaratud isik.

TOOULESANDED

1. Maareformi seadusest ja selle alusel vastu voetud digusaktidest tulenevate kohaliku
omavalitsuse iilesannete tditmise korraldamine (maade tagastamine ja kompenseerimine,
erastamine, riigi omandisse jatmine, riigi maale hoonestusdiguse seadmine, kasutusvaldusesse
andmine, munitsipaalomandisse taotlemine jne);

2. Maakorraldustoimingutega (katastriiiksuste jagamised ja ithendamised, piiride muutmised
jms) seotud kiisimuste lahendamine;

3. Aadressandmete korrastamine;

4. Kohanimede maaramise kiisimuste lahendamine;

5. Katastriiiksuste sihtotstarvete madramise ja muutmise toimingute korraldamine;

6. Osalemine maade korralise hindamise ldbiviimises;

7. Maamaksuga seotud iilesannete lahendamine (sh maa maksustamishindade kinnitamine,
andmete parandamine maamaksuregistris, andmete edastamine Maksu- ja Tolliametile);

8. KAOKS-¢ alusel toimuvate maatoimingutega seonduvate kiisimustega tegelemine;

9. Elektroonilises kinnistuportaalis vallapoolsete toimingute ldbiviimine;

10. Kinnisasjade sundvodrandamise ning kinnisasjadele sundvalduse ja isikliku kasutusdiguse
seadmistega seonduvate kiisimuste lahendamine, v.a.eratee avalikuks kasutamiseks méaaramisega
seonduv;

11. valla iild-, detail-, eri- ja teemaplaneeringute koostamise, muutmise ja tilevaatamise
korraldamine;

12. detailplaneeringute menetlemise korraldamine;

13. Andmete esitamine planeeringute registrisse ning registri ajakohasena hoidmine;

14. Projekteerimistingimuste andmise menetluses osalemine;

15. Ehitusteatise ja ehitusloaga esitatud ehitusprojektide seadustele ja nduetele vastavuse
kontrollimine planeeringuid puudutavas osas;

16. Oma toovaldkonnaga seotud jarelparimistele ja kirjadele vastamine;

17. Kodanike ndustamine oma té6valdkonnaga seotud kiisimustes;

18. Oma toovaldkonnaga seotud digusaktide eelndude viljatootamine;

19. Oma toovaldkonna statistiliste aruannete koostamine ja esitamine;



20. Valla veebilehe sisuhaldamine oma to6valdkonda puudutavas osas;

21. Vajadusel osalemine volikogu arengu- ja rahanduskomisjoni tegevuses, selle koosolekute
ettevalmistamises, komisjoni todks vajaliku informatsiooni kogumises ja komisjoni litkkmetele
edastamises;

22. Vajadusel vallavalitsuse esindamine kohtus oma toovaldkonnaga seotud kiisimustes;

23. Vallavanema muude korralduste ja iilesannete tditmine, mis on seotud maa-ja
planeeringuspetsialisti ametikohaga.

OIGUSED

Maa- ja planeeringuspetsialistil on digus:

1. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente valla ametnikelt
ning teistelt asutustelt vastavalt kehtivale korrale;

2. teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks, anda arvamusi ja kooskolastusi, kokku kutsuda ndupidamisi ning
teha ettepanekuid to6riihmade moodustamiseks ja asjatundjate kaasamiseks oma padevusse
kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

3. saada teenistuseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust;

4. saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning
tehnilist abi nende kasutamisel sh kasutada valla autot teenistusiilesannete tditmisel;

5. omada juurdepéisu todalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

6. osaleda maa- ja planeeringuteemadega seotud 6ppepaevadel, ndupidamistel ja koolitustel
vastavalt vallaeelarves selleks ettendhtud voimalustele.

VASTUTUS

Valla maa-ja planeeringuspetsialist vastutab:

1. talle pandud teenistuskohustuste digeaegse ja tiapse taitmise eest;

2. talle teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraellu
puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks méadratud informatsiooni
hoidmise eest.
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