kinnitatud 08.06.2023
Hellamaa Kiilakeskuse perenaise ametijuhend

Ametikoha nimetus: Hellamaa kiilakeskuse perenaine
Struktuuriiiksus: Hellamaa Kiilakeskus

To66 tegemise koht: Muhu vald, Saare maakond

T66 vahetu korraldaja: valla kultuurijuht
Asendamine: kultuurijuhi kiskkirjaga méairatud isik
Alluvad: puuduvad

Uldosa

1. Kéesolev ametijuhend méérab kindlaks Hellamaa Kiilakeskuse perenaise (edaspidi kiilakeskuse
perenaine) kohustused, vastutuse ja digused.

2. Kiilakeskuse perenaisega solmib, muudab ja lopetab td6lepingu valla kultuurijuht

. Kiilakeskuse perenaisele annab todililesandeid ja nende tditmist kontrollib valla kultuurijuht.

4. Kiilakeskuse perenaine juhindub oma t66s Eesti Vabariigi seadusandlusest, Muhu valla pdhiméérusest,

Muhu Vallavolikogu ja -valitsuse digusaktidest, valla kultuurijuhi kiskkirjadest ning kdesolevast

ametijuhendist.

Kiilakeskuse perenaist asendab vajadusel valla kultuurijuhi kédskkirjaga méaratud isik.

6. Kiilakeskuse perenaise t66 eesmirgiks on Hellamaa Kiilakeskuse ja selle timbruse korrasolek ning
Hellamaa laulu- ja spordivéljaku korrasolek, Hellamaa Kiilakeskuse teenuste korraldamine ja valla
kultuurijuhi abistamine kultuuri- ja spordiiirituste 1abiviimisel.
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Tooilesanded

1. Igapdevased puhastustodd (pdrandapesu, tolmu votmine, priigikastide tiihjendamine jne.) temale
koristamiseks méaratud ruumidest.

2. Plaanipérane suurpuhastuse labiviimine (akende pesu, ruumide puhastamine, seinte, uste, modbli ning
tarbevahendite puhastus).

3. Ahjude kiitmine, puude ladustamine ja tuppa toomine.

4. Uldise heakorra tagamine kiilakeskuse ja spordiviljaku territooriumil, sealhulgas haljastustédd ning
talvel lume koristamine sissepdisu teedelt.

5. Kiilakeskuses pakutavate teenuste korraldamine

6. Valla kultuurijuhi abistamine kultuuri- ja spordiiirituste ldbiviimisel

7. Vajadusel kiilakeskuse maja lahti hoidmine toovélisel ajal ja nddalavahetustel.

8. Muude ettendgematute {ilesannete tiditmine vastavalt vajadusele.

Oigused

1. Teha t66 vahetule korraldajale ettepanekuid t66 tulemuslikkuse tdstmiseks.

2. Saada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid (sh pesemis- ja koristusvahendeid)
3. Nouda vajalikke isikukaitsevahendeid

4. Keelduda to6st, milleks ta ei ole vilja dpetatud.

Vastutus

Kiilakeskuse perenaine vastutab:

1. Oma ametikohustuste tditmise eest

2. T66 vahetu korraldaja poolt antud korralduste ja tilesannete tditmise eest
3. Ohutustehnika, tuleohutuse ja teiste eeskirjade tditmise eest

Ametijuhendi muutmine
1. Ametijuhendit voib muuta toGtaja ja todandja kokkuleppe alusel vai seoses muudatustega kiilakeskuse

tookorralduses.
2. Ametijuhendit vdib muuta valla kultuurijuht, kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid.



Kéesolev ametijuhend on koostatud elektrooniliselt, allkirjastatud digitaalselt ja on identne allkirjadega
fail tootajale ja todandjale.

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kohustun seda tiitma:

Tootaja Tooandja
/allkirjastatud digitaalselt/ /allkirjastatud digitaalselt/

Tiina Jogi Katli Saarkoppel



