Muhu Valla Kommunaalameti juhataja ametijuhend

1. ULDOSA

1.1 Kéesolev ametijuhend nieb ette Muhu Valla Kommunaalameti juhataja (edaspidi juhataja)
t60 pohieesmargid, ndutava kvalifikatsiooni, téoiilesanded, diguse ja vastutuse.

1.2 Juhatajaga sdlmib, peatab, muudab ja 1opetab to6lepingu vallavanem.

1.3 Juhataja juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest, Muhu Vallavolikogu- ja
valitsuse digusaktidest, kommunaalameti pdhiméarusest, vallavanema késkkirjadest, asutuse
sisekorraeeskirjadest ja kdesolevast ametijuhendist.

1.4 Juhataja on Muhu Valla Kommunaalameti seadusejérgne esindaja.

1.5 Juhataja juhib kommunaalametit, korraldab kommunaalameti to6tajate t66d ja kannab
vastutust kommunaalameti arengu ning rahaliste vahendite diguspérase ja otstarbeka kasutamise
eest.

2. TOOULESANDED

2.1 Uldise heakorra tagamine valla hallatavatel avalikel objektidel;

2.2 Soojusenergia tootmise ja miiligi korraldamine;

2.3 Vallale kuuluvate veevarustus-ja kanalisatsioonisiisteemide t66 korraldamine;

2.4 Erateede avalikuks kasutamiseks médaramise toimingute korraldamine;

2.5 Munitsipaalteede ja avaliku kasutuse lepingutega holmatud teede korrashoiu korraldamine;
2.6 Valdkonnapdhistele registritele andmete esitamine;

2.7 Valdkonnapohise aruandluse koostamine ja esitamine;

2.8 Kalmistute haldamine;

2.9 Tanavavalgustussiisteemide haldamine;

2.10 Koguva dolokivikarjdédri majandamise korraldamine;

2.11 Valla transpordikiisimuste ning masinapargi to6 ja korrashoiu korraldamine;

2.12 Kommunaalameti hallatavate hoonete remondi ja hoolduse korraldamine;

2.13 Kommunaalameti too6tajate t66 korraldamine ja vajalike toovahenditega varustamine;
2.14 Kommunaalameti td6tajate varbamise korraldamine;

2.15 Tooajatabelite koostamine ja valla raamatupidamisele esitamine;

2.16 Asutuse eelarve koostamine ja eelarvedistsipliinist kinnipidamine;

2.17 Taiendavate finantsvahendite taotlemine ja projektide elluviimise koordineerimine;
2.18 Valdkondlike arengudokumentide koostamise korraldamine, digusaktide eelndude
viljatdotamine ja nende esitamine vallavalitsusele;

2.19 Kommunaalameti tehnilise baasi arendamine, to6tingimuste ajakohastamine, tootajate
motiveerimine;

2.20 Muude oma valdkonna ettendgematute to6de tegemine vastavalt vajadusele voi
korraldusele.

3. OIGUSED

Valla kommunaalameti juhatajal on digus:

3.1 saada Muhu Vallavalitsuse ametnikelt ja valla hallatavatelt asutustelt vajalikku
informatsiooni ja dokumente, mis on vajalikud temale pandud to6iilesannete tiitmiseks;

3.2 saada t60ks vajalikku tdiendkoolitust vastavalt eelarvelistele voimalustele;

3.3 osaleda vallavalitsuse ja volikogu istungil tema todiilesandeid puudutavate kiisimuste
lahendamisel;

3.4 teha ettepanekuid oma pddevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

3.5 saada todiilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid ning tehnilist abi nende kasutamisel;
3.6 kasutada todiilesannete tditmiseks ametiautot voi saada isikliku auto todiilesanneteks
kasutamise eest kompensatsiooni;

3.7 pidada oma padevusse kuuluvates kiisimustes labirdékimisi juriidiliste ja fiiiisiliste isikutega
ning sdlmida nendega lepinguid,

3.8 teha temale seadusega pandud iilesannete tditmiseks kommunaalameti varaga tehinguid
Oigusaktidega kehtestatud korra;



3.9 kdsutada kommunaalameti eelarvelisi vahendeid kinnitatud eelarve piires ja teha
vallavalitsusele ettepanekuid eelarves muudatuste tegemiseks.

4. VASTUTUS

Juhataja vastutab:

4.1 oma ametikohustuste nduetekohase, digeaegse ning tulemusliku tditmise eest;

4.2 ametialase info kaitsmise ja hoidmise eest;

4.3 t60 vahetu korraldaja poolt antud korralduste ja lilesannete tiitmise eest;

4.4 Kommunaalametile kasutamiseks antud vara sihiparase kasutamise ja sdilivuse eest;

4.5 ohutustehnika, tuleohutuse, elektriseadeldiste ohutu ekspluatsooni, tookaitse ja teiste
eeskirjade tditmise eest;

4.6 asjaajamiseks kommunaalameti kasutuses olevate dokumentide séilimise ja korrasoleku eest.



